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Wir sind ein mittelständischer Hersteller von Rührsystemen. Unsere internationalen Kunden aus der 

Pharmazie und der pharmazeutischen Industrie schätzen unseren hohen Qualitätsstandard sowie unsere 

Serviceorientierung, die wir unter anderem durch unsere hohe Fertigungstiefe sicherstellen. An unserem 

Standort in Zella-Mehlis beschäftigen wir knapp 30 Mitarbeiter und wollen vor allem in neuen und 

vertikalen Märkten weiterwachsen.  

Für unseren Standort in Zella-Mehlis suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Mitarbeiter Einkauf / Vertrieb (m/w/d) 

Ihre Aufgaben: 

- Einkaufsverhandlungen 

- neue Quellen erschließen 

- Lieferantenbewertung / Lieferantenklassifizierung 

- Mitwirkung im Qualitätsmanagement nach DIN EN ISO 9001 ff 

- Bearbeiten der Bestellungen 

- Kontrolle der Auftragsbestätigungen / Auftragsüberwachung 

- Bearbeitung von Reklamationen 

- Durchführen von Anfragen / Materialpreisentwicklung (Prognose, Ist-Stand) 

- Durchführung der Rechnungsprüfung der Eingangsrechnungen und Freigabe im System 

 

- Annahme von schriftlichen (Fax, E-Mail, Post usw.) Kundenaufträgen 

- Eingabe dieser Aufträge in den Rechner 

- Aufträge zur Lieferung freigeben - Lieferkontrolle 

- Auskunftserteilung zu anstehenden bzw. getätigten Lieferungen bzw. Preisen gemäß vorliegender 

  Konditionen und Preislisten 

- Rechnungslegung / Rechnungsversand und notwendige Ablage 

- Klärung von Differenzen aus o.g. Lieferungen, Gutschrifterteilung 

- Ausfertigung aller notwendigen Dokumente für Auslandsendungen, Einholung der notwendigen 

  Bestätigungen von HZA Suhl, IHK usw. 

- Ausfertigung aller notwendigen Dokumente für Mustersendungen, Ersatzteilsendungen und Sendungen 

  aus anderen Bereichen ins Ausland 

- Zollabwicklung einschließlich der Nachweisführung aller verwendeten Ausfuhrerklärungen gegenüber 

  dem Zollamt 

- Nachweisführung über Versendungsnachweise für alle Auslandssendungen; 

- Kontrolle der Vertragserfüllung 

- Bearbeitung des Artikelspektrums, Kooperationsabwicklung und deren Disposition 

- Steuerung der Konsignationslager 

- Mitarbeit bei der Bearbeitung von Qualitätssicherungsvereinbarungen und die damit verbundene 

  Kontaktpflege mit den Zulieferbetrieben 

- Verantwortlich für die Durchsetzung der Aufgaben, die sich aus dem Qualitätsmanagement und der 

  Qualitätssicherung ergeben. 
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Ihr Profil: 

 

- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

- Sehr gute Kenntnisse am PC und den Office Produkten (Word, Excel, Outlook)  

- Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

- Kommunikationsfähigkeit, Engagement  

 

 

Es erwartet Sie abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem mittelständisch 

geprägtem Unternehmen, welches Teil einer internationalen Firmengruppe im Bereich der Pharmazie ist. 

 

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung an:  

 

Samix GmbH 

Am Köhlersgehäu 50 

98544 Zella-Mehlis 

 

oder per E-mail an: 

d.stoessel@samix.com 


